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Selleks, et saaksime Teile pakkuda parimat tulemust töötajate keeleoskuse täiendamisel, palume täita vajaduste väljaselgitamiseks allolev küsitlusleht. Palume lahkesti valida just Teie töötajatele sobiv firmasisene kursuse liik ja teemad. Ühtlasi palume läbi mõelda, millised on kursuse prioriteedid, millele suuremat tähelepanu ja aega pühendada kursuse käigus.
	Firmasisese koolituse küsitlusleht 
	Keeleõppe vajaduste väljaselgitamiseks

	Ettevõtte kontaktandmed (nimi, aadress, üldtelefon, e-post)
	Ettevõtte esindaja kontaktandmed (nimi, ametinimetus, telefon, e-post)

	
	

	Pakume  kolme liiki keelekoolitusi (Märgista palun tühjas hallis lahtris, millist õpet ja/või teemasid soovid):


	I Üldkeel. Keeleoskustaseme tõstmine
	

	Materjalina kasutatakse grupile vastava taseme õpikut/töövihikut. Eesmärk on kursuse abil liikuda järgmisele Euroopa Nõukogu keeleoskussüsteemi tasemele. Suulise kõne praktiseerimiseks käsitletakse igapäevaseid üldlevinud vestlusteemasid. Kursuse lõpul on taseme muutuse määratlemiseks suuline/kirjalik test.


	II Tööalane üldkeel
	

	Materjalina kasutatakse üldise ärikeele õpikuid või õpetaja poolt koostatud materjali. Eesmärk on toime tulla igapäevases ärisuhtluses. Suulise kõne praktiseerimiseks käsitletakse tööalases suhtlemises sageli ettetulevaid olukordi/teemasid.




	Tööalase keele kursuse teemad. Märgista vajalikud teemad ristiga, ja koostame selle valiku põhjal sobiva sisuga kursuse. Kui Teil on soovi, siis pärast teemade valimist saadame teemade sisu täpsema selgituse ja/või täiendame neid koostöös Teiega:

	1. Koosolekud: ettevalmistamine, kirjavahetus
	

	2. Koosolekud: koosolekute juhtimine

	

	3. Koosolekud: koosolekutel osalemine
	

	4. Läbirääkimised
	

	5. Presentatsioonid
	

	6. Ärialased diskussioonid
	

	7. Telefonisuhtlus
	

	8. Seltskondlik suhtlus
	

	9. Kirjalik suhtlus, e-kirjad
	

	10. Tellija poolt täiendavalt soovitud teema(d):

	


	III Valdkonnapõhine erialakeel
	

	Kitsalt erialapõhine, lihvimist vajavad erialased teemad loetleb klient. Eesmärk on süvendatult omandada oma erialale vastavat sõnavara ja läbi praktiliste harjutuste integreerida uus sõnavara ka oma ametialasesse kõne- või kirjakeelde. 


	Kursuse prioriteedid, millele suuremat tähelepanu ja aega pühendada kursuse käigus. Märgi tähtsaim või reasta tähtsaimast alates:

	Keelepraktika, suulise kõne soravus
	

	Grammatiliselt täpne ja veatu keelekasutus
	

	Ärialase suhtlemisoskuse parandamine
	

	Ärisõnavara suurendamine
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